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Versionshistorik

Version 1.0 af september 2025
- Farste version af vejledning

Version 2.0 af februar 2026
- Ny udgave af vejledning, der er opdateret i forhold fil regnskabsblanket 5-03 samt
filfojelse af fjekliste. A£ndringer af layout.

Version 3.0 af juni 2026
- Ny udgave af vejledning, der er opdateret i forhold fil @&ndringer i regnskabsblanket
5-03.



Det skal du bruge




Vejledning om udfyldelse af blanket 5-03 Side 4

11 Tjekliste

Det skal | have klar, nar | skal udfylde regnskabsblanketten:

v' CVR-nummer pa filladelsesindehaver

v" Oplysninger om tilladelse (journalnummer, tilladelsesperiode og lignende, som
fremgar af tilladelsesbrevet, der er sendt til jeres digitale postkasse)

v" Oplysninger om kontaktperson

v" Oplysninger om afholdte lotterityper, herunder anfal afholdt hovedlotterier (med
undfagelse af bingo)

v" Oplysninger om indtaegter og udgifter forbundet med lotteri
Herunder:
- bilag med oversigf over avrige udgifter og evrige indfaegter
- en samlef vaerdi af sponserede gevinster

v" Oplysninger om overskud og udlodning

Adresser pa de steder, hvor | har afholdt lotteri

v Konfakfoplysninger pa medunderskriver eller revisor
- Tilladelser i kategori 2 kraever minimum én medunderskriver
- Tilladelser i kategori 3 kraever oplysninger om revisor (MNE-nummer), og revisor-
erklaering skal vedhzaeftes

AN
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2.1 Udfyldelse af blanket 5-03

Nedenfor findes en uddybning og vejledning af felterne, der skal udfyldes i regnskabsblanket-
ten. Overskrifterne her i vejledningen folger overskrifterne, som findes i bandet i venstre side
af den digifale regnskabsblanket.

211 Oplysninger om filladelsesindehaver fra cvr-registret

Her udfyldes cvr-nummer pa tilladelsesindehaver. Blanketten vil derefter automatisk hente
de nedvendige oplysninger fra cvr-registret.

21.2 Kontaktperson for regnskabet

Her skrives oplysninger om personen, som Spillemyndigheden skal kommunikere med ved-
rerende regnskabet. Det behover ikke vaere den samme person, som var kontakfperson i for-
bindelse med ansegningen, men def ma gerne.

213 Oplysninger om filladelsen

Her vaelges hvilken tilladelseskategori, der indsendes regnskab for. Der er ikke krav om ind-
sendelse af regnskab i kategori 1. Hvis | har en filladelse i kategori 1, skal | offentliggere en op-
gorelse seneste 3 maneder efter filladelsens slutdato.

Angiv gerne journalnummer for tilladelsen, som regnskabet vedrerer. Journalnummeret frem-
gar af filladelsesbrevet, der er sendt til jeres digitale postkasse.

Oplys start- og slutdato for den tilladelsesperiode, | ensker at indsende regnskab for. Veer op-
maerksom pa, at | ferst kan indsende regnskab, efter filladelsen er udlobet.

Dernaest skal | vaelge, hvilke typer af lotteri | har afholdt i tilladelsesperioden. Var opmaerk-
som pa, af der differentieres mellem bingo/banko med eller uden sidelotteri. | kan se definiti-
onen af disse ved at holde musen hen over de enkelte lotterityper.

I denne fane skal | ogsa angive, hvor mange hovedlofterier | har afholdt pa filladelsen.
Bingo/banko taller ikke med i antallet af hovedlotterier, men hvis salgssummen fra et sidelot-
feri til bingo/banko overstiger salgssummen fra bingo/banko vil sidespillet tzelle som et ho-
vedlotteri. Hvis dette er filfeeldet, ma | gerne angive det i feltet under "@vrige oplysninger”.
e  Varopmaerksom pa, af fortolkningen af hovedlotteri og sidelotteri blev andret per
19. december 2025, og at defte kan have indflydelse pa maden, | opger jeres lotte-
rier, der er afholdt i forbindelse med bingo/banko. Laes mere pa lofteriregler om
sidelotterier, herunder sidebingo.

Der kan hojest afholdes 12 hovedlotterier i lobet af en 12 maneders tilladelsesperiode.

21.4 Indtegter

Her angives ferst den samlede salgssum for bade banko og lotterier. Salgssum daekker over
belebet, som | samlet set har solgt lodder og spilleplader for. Vaer opmaerksom pa, at hvis |
alene har afholdt bingo/banko med eller uden sidelotterier, skal | blot angive den samlede
salgssum og derefter angive salgssum for evt. sidelotteri i et saerskilt felf.

Andef salg i form af kaffe, kage og tilbehaer, fx duppere til spilleplader eller lignende, skal ikke
medregnes i salgssummen.
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Herefter angives den samlede salgssum for sidelotterier, der er afholdt i forbindelse med
bingo/banko.

@vrige indtaegter kan fx veere sponsorater eller annonceindtaegter, der er direkte forbundet
med lofteri. Sponsorerede gevinster skal ikke medregnes her.
Hvis | taster ef belob i defte felt, er bilag pakravet.

215 Udgifter

Her angives udgifter, som er rimelig og direkfe forbundet med afholdelse af lofferi. Rimelige
udgifter kan fx vaere udgifter fil fryk af lodder, lokaleleje eller traekning. Udgift fil fraekning kan
fx vaere til notar. Om udgiften anses som vaerende rimelig vil altid vaere en konkret vurdering
afhaengig af, hvilken lotteritype der er afviklet.

Udgifterne angives som samlet belab for hver kafegori. Har | udgifter, der ikke herer under de
angivne kategorier, tastes disse samlet i nederste felt til @vrige udgifter. Hvis | taster ef beleb i
dette felt, er bilag pakraevet.

216 Vedhaeftbilag

Denne fane er kun synlig, hvis der er indfastet et beleb i "evrige indfaegter” og/eller "evrige
udgifter”. Det er et krav, af der indsendes bilag for disse. Bilaget skal indeholde en samlet
oversigt over ovrige indfaegter/udgifter. Oversigten skal indeholde indtaegts-/udgiftstypen og
beleb. Det er ikke nedvendigt at indsende separate kvitteringer eller lignende, medmindre
Spillemyndigheden anmoder om defte.

217 Qvrige oplysninger om lotterierne

Her skrives den samlede vaerdi af sponserede gevinster for hele tilladelsesperioden.

2.1.8 Nogletal for lofteriregnskabet

Blanketten vil pa denne fane regne jeres samlede overskud til udlodning ud. | vil pa denne
side ogsa kunne se, hvad jeres overskudsprocent er.

e | kafegori 2 skal overskudsprocenten vaere minimum 35 %, dog minimum 15 % for
foreninger.
e | kafegori 3 skal overskudsprocenten vaere minimum 35 %

Overskudprocenten er udregnet pa felgende made:
Salgssum + evenfuelle evrige indtaegter - rimelige udgifter = overskud

(Overskud / salgssum) x 100 = overskudsprocenten

Hvis jeres overskudsprocent er under minimumskravet, vil I her fa en mulighed for at be-
maerke defte.

219 Oplysninger om afholdte lotterier

Her skal | oplyse, hvilke typer af lotteri | har afholdt, og dernaest pa hvilken adresse.
Lotterityperne kan vaelges i everste bjalke, og det er muligt at tilfoje flere typer.
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Seerligt gaeldende for bingo/banko med sidelofteri
I skal angive, om jeres afholdte lotteri er et hovedlotteri eller sidelotteri.

For hvert afholdt hovedlotteri skal der angives en adresse. Hvis der er afholdt flere hovedlot-
terier pa tilladelsen, skal der angives adresse pa hvert af dem. Vaer opmaerksom pa, at der

ikke skal angives adresse for sidelofteri afholdt i forbindelse med bingo/banko.

Det er muligt at tilfeje lotterityper, der ikke findes i menuen, nederst pa siden. Herefter vil det
vaere muligt ogsa af tilfeje en adresse til hver af disse, hvis det er tale om hovedlotterier.

Hvis lotteriet ikke har vaeret afholdt pa en adresse (fx pa grund af gadesalg), angives tilladel-
sesindehavers registrerede adresse.

2.1.10 Udlodning af overskud
Her angives i kroner, hvem der har modtfaget hele eller andele af overskuddet. Vaer opmaerk-
som pa, af hele jeres overskud skal vaere udloddet, nar regnskabet indsendes fil Spillemyn-

digheden. Udlodning skal ske via bankoverfarsel.

Hvis der er flere modtagere, listes disse op sammen med belebet, som de har modtaget. | kan
evt. tilfeje cvr-nummer pa modtagerne.

Dokumentation for udlodning er ikke nedvendig, men skal kunne fremvises ved forespergsel
fra Spillemyndigheden.

Hvis | er en almennyttig forening eller et politisk parti, som udlodder overskuddet fil jer selv,
skal | ogsa oplyse dette. | disse tilfaelde er bankoverfersel ikke nedvendig.

2.1.11 Pategning af regnskab

Dette felt er kun akfuelt, hvis | indsender regnskab for en filladelse i kategori 3.

Her angives revisorens MNE-nummer, og revisorerklaeringen vedhaftes.

| tilladelseskategori 3 skal regnskabet pategnes af en registreret eller statsautoriseret revisor,
som samfidig skal udarbejde en revisorerklaering.

Revisorerklaeringen skal som minimum udgere et "review af regnskabet”. Revisor skal fillige i
erklaeringen bekraefte, at hele overskuddef fra hvert enkelt lofferi er udloddet fil def eller de

formal, der er givet tilladelse fil, samt at overskuddet udger minimum 35 % af
filladelsesperiodens samlede salgssum.

2.1.12 Qvrige oplysninger

Her kan | oplyse, hvis | har yderligere bemaerkninger til regnskabet.

2.1.13 Erkleringer

| skal erkleere, af oplysningerne, der er givet i blankeften, er korrekte og fuldsteendige.
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2.1.14 Behandling af personoplysninger

| denne fane oplyses om, hvordan Spillemyndigheden behandler personoplysninger.

2.1.15 Medsignering er pakraevet/Medsignering

| tilladelseskategori 2 skal regnskabet affesteres af mindst fo personer hos filladelsesindeha-
ver. Der er ikke yderligere krav til, hvem hos filladelsesindehaver der underskriver. Angiv en e-
mailadresse pa minimum én anden, som skal medsignere regnskabet. Personen vil modtage
en mail med link til blankeften.

| tilladelseskategori 3 kan der vaelges flere medunderskrivere fx revisor, hvis det enskes. Per-
sonen vil modfage en mail med link til blanketften.

Vaer opmaerksom pa:

Nar medunderskriver abner fremsendte link, skal denne serge for at underskrive nederst pa
siden, hvis regnskabet kan godkendes. Regnskabet bliver farst sendt til Spillemyndigheden,
nar alle medunderskrivere har modtaget en kvittering for underskrift. Hvis det ikke er muligt at
frykke pa det fremsendte link, anbefales det at kopiere linket til din infernetbrowser.

Folg disse trin

for at underskrive:

- Rbnlink

- Logind med MitID for af se regnskabet

- Gennemse de indtastede oplysninger

- Klik pa "Underskriv” i bunden af siden, hvis du kan godkende regnskabet
- Anvend igen MitID for at signere.

Medunderskriver modtager en kvitteringsmail, nar regnskabet er korrekt underskrevet.
Alle angivne underskrivere skal signere, for regnskabet indsendes til Spillemyndigheden.

2.1.16 Kuvifteringsoplysninger

I skal her angive e-mailadresse fil kvittering for blanketten.

2117 Opsummering

Hvis hele blanketten er udfyldt korrekt, vil et nyt vindue &bne, hvori alle oplyste informationer
fremgar.

Det er vigtigt, at der i bunden af siden klikkes "Send”, da regnskabet ellers ikke sendes fil Spil-
lemyndigheden. Hvis | har medsignering pa blanketten, modfager Spillemyndigheden forst
regnskabet, ndr medunderskrivere ogsa har underskrevet dokumentet.



Lotteri afholdt i
forbindelse med
landsdaekkende
Radio/TV
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31 Seerskilt regnskab for afvikling af lofteri i forbindelse med et
landsdaekkende radio- eller TV-program

Hvis | har afholdt lotfteri i forbindelse med et landsdaekkende radio- eller TV-program, skal
regnskabet for dette lofteriarrangement vedhaeftes saerskilt.

Deft sarskilte regnskab skal indeholde oplysning om lofteriarrangementets varighed/periode,
og posteringerne for lotteriarrangementet skal vaere opdelt pa indtaegt- og udgiftstype.

Der kan efter reglerne afholdes to lotteriarrangementer for filladelser i kategori 2 og 3. Der skal
vedhaftes ef regnskab pr. afholdt lofteriarrangement.
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